Sefor
Mario

Guatemala, 30 de Diciembre de 2,019

Renato Monterroso Garcia

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos

Nume

ro 6630-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 659-2019

correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
prestando factura Serie “A” nimero 000089.

Actividades Realizadas

1.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan planificar, organizar y controlar
las actividades relacionadas a la implementacion de insumos deportivos a los diferentes
programas sustantivos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de los objetivos
segun el Plan Operativo Anual del Departamento de Implementacién Deportiva.
Apoyar en el desarrollo de lineamientos para agilizar los procesos de implementacion
deportiva segln los requerimientos de la Direccién de Areas Sustantivas.

Apoyar en la elaboraciéon de controles que determinan los saldos de bodega de los
implementos deportivos y las asighaciones de los mismos a los diferentes programas
sustantivos.

Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a la implementacién de insumos
deportivos. '

Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos

1.

2.

(f)

Apoye en la elaboracién de la base de datos de las solicitudes externas de la

implementacion deportiva.
Apoye en la elaboracion de una reprogramacion de los requerimientos solicitados al
departamento de compras.
Apoye en el seguimiento del cumplimiento de los requerimientos para atender gestiones
de implementacién.
Apoye en la verificacion de los saldos del inventario que se maneja en Almacén de
implementos deportivos.
Apoye en la elaboracion de reportes para mejorar el control Interno de implementacion.
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Sefior

Guatemala, 30 de Diciembre del 2,019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi Informe Final

de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
6630-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 659-2019, Correspondiente al periodo
de 01 de agosto al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

(f)

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para organizar y controlar las actividades
relacionadas a la implementaciéon de insumos deportivos a los diferentes programas
sustantivos.

Brinde apoyo en la elaboracidn de reportes relacionados a la implementacién deportiva.
Apoye en la preparacién de informes semanales como mensuales como el Gerencial y de
actividades que se llevan durante la semana.

Apoye en la elaboracién de controles para verificar los saldos de almacén de los
implementos deportivos como de las asignaciones de los mismos.

Apoye en la preparacion del reporte de Meta Fisica de los diferentes meses.

Apoye en la verificacién del cumplimiento de los objetivos del Plan Operativo Anual del
departamento.

Apoye en la elaboracién de cuadros de digitacion y documentacién para mejorar el control
interno.

Apoye en seguimiento en las gestiones externas e internas para el control de inventario.
Apovye en la elaboracién de disefios deportivos.

Apoye en la supervisién de Almacén.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2,019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
6630-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 659-2019, Correspondiente al periodo
de 01 de agosto al 31 de diciembre del presente afo.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se ha elaborado y sustentado la base de datos de las solicitudes externas para llevar un
buen control de las mismas.

e Secrearon bases de reportes relacionados a las gestiones del departamento para el alcance
de los objetivos y generar reportes que sean solicitados para mejorar el control interno del
departamento.

o Se han elaborado informes semanales como mensuales para plasmar las actividades y
objetivos trazados por el departamento.

e Se hace la verificacién de los saldos del inventario que se manejan segtin Almacén de los
implementos deportivos.

e Se ha apoyado en la elaboracién del reporte de la Meta Fisica del mes para reflejar los
resultados esperados mensualmente por parte del departamento.

e Se Apoyd en la elaboracién de una reprogramacion de los requerimientos solicitados al
departamento de compras.

e Seapoyd en la preparacién de cuadros para mejorar el control interno.

e Se ha apoyado en la supervisién de Almacén para que el manejo del inventario se realice de
la mejor manera y tener un buen inventario.

e Se Apoyé en la elaboracién de disefios deportivos para colaborar con los diferentes
programas o centros deportivos o permanentes para que realicen sus actividades
programadas.

e Para el seguimiento de las gestiones externas e internas se elaboré una plantilla en Excel
con distintas pestafias para determinar el estatus de cada una con el fin de llevar un buen

control de las mimas.

- () Vo. Bnﬁ [ W,
Emmanuel - Chajon Garcia e/(‘ﬂ{\
Jefé& dBUAA]

n:u\e p\tacmn ‘D‘ebo itiva

Nt f‘\\"lOu el



